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PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR 2025- 2028

INTRODUCCION

El plan Institucional de Archivos — PINAR, para el Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica - DANE, es un instrumento archivistico que de acuerdo
al cumplimiento de la Ley 594 del 2000 “Ley General de Archivos” y el Acuerdo
1080 de 2015 ““Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura” Articulo 2.8.2.5.8. “Instrumentos Archivisticos” ha definido para la
vigencia 2025 — 2028, actualizar las diferentes estrategias relacionadas con la
Gestion Documental, que permitira fortalecer el direccionamiento y planificacion
en materia de gestion de documentos y administracion de los archivos atendiendo
la normatividad con el fin de preservar y conservar la informacion producida y
recibida por parte de la entidad como patrimonio histérico y cultural de la nacion.

El PINAR como instrumento de gestion permite sustentar las necesidades de la
funcién archivistica y de esta manera establecer las actividades y tareas que se
requieren para el manejo adecuado y conservacion de la documentaciéon y la
informacion en cada etapa del ciclo vital, contribuyendo de manera efectiva al
fortalecimiento institucional, la transparencia, la eficiencia y el acceso a los
documentos.

Es por ello que, para la elaboraciéon del PINAR, se tomé como base la
metodologia del Manual de Formulacion del Plan Institucional de Archivos —
PINAR del Archivo General de la Nacion — AGN y se partié de la informacion
reportada actualizacion alcanzada en el afio 2024 en el Diagnostico Integral de
Archivos del afio 2019, su actualizacion alcanzada en el afio 2024 y el
Autodiagnéstico de la Gestion Documental, que permitieron identificar el estado
actual de la informacién en los archivos de la entidad.

Como compromiso de la Alta Direccién, el Plan Institucional de Archivos — PINAR
aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio con el fin de
implementar, hacer seguimiento y control a los planes, programas y proyectos en
el establecidos por el DANE, en el corto, mediano y largo plazo, que permitiran
el desarrollo de la funcion archivistica, contemplando el recurso humano,
econdmico, tecnolégico y de infraestructura con el que cuenta el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica - DANE como producto integrador para la
Planeacién Estratégica de la Entidad.
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1. PRESENTACION DE LA ENTIDAD

En octubre de 1951 mediante el Decreto 2240, se separa la Oficina Nacional de Estadistica de
la Contraloria General de la Republica, es asi como se crea la Direccion Nacional de Estadistica,
dependencia directa de la Presidencia de la Republica.

En el mes de octubre de 1953 bajo el gobierno del General Gustavo Rojas Pinilla, con amparo
en el Decreto 2666, se crea el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE;
posteriormente fue reorganizado en 1968 (Decreto 3167), siendo Presidente Carlos Lleras
Restrepo; en diciembre de 1992, durante el gobierno de César Gaviria Truijillo, se llevé a cabo
una reestructuracion con base en el Decreto 2118. Mediante Decreto No.1174 del 29 de junio
de 1999, bajo el gobierno de Andrés Pastrana, se adscribe al DANE el Instituto Geogréfico
Agustin Codazzi. Con el Decreto 1151 del 19 de junio de 2000, se adoptd una nueva estructura
organica y posteriormente se realizaron los ajustes y modificaciones a la planta de personal, la
cual fue adoptada mediante el Decreto 1187 del 28 de junio de 2000, en el gobierno de Andrés
Pastrana Arango. Con el Decreto 263 del 28 de enero de 2004 se modifica la planta de personal
del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica y se dictan otras disposiciones. Con
el Decreto 262 del 28 de enero de 2004 se modifica la estructura del Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica DANE y se dictan otras disposiciones.

Ademas de la sede CENTRAL, el DANE cuenta con seis (6) Direcciones Territoriales donde se
desarrolla el trabajo de campo para las Operaciones Estadisticas. La informacion obtenida y
procesada alli es consolidada y analizada en DANE CENTRAL para finalmente tenerla a
disposicion de los usuarios mediante las actividades de Difusion Estadistica que se desarrollan
tanto a nivel central como territorial.

1.1. MISION

Producir y difundir informacién estadistica oficial, como bien publico, con altos estandares de
calidad y rigor técnico para la toma de decisiones a nivel nacional y territorial, que contribuyan
a la consolidacién de un Estado con justicia social, econémica y ambiental.

1.2. VISION

En 2026 el DANE se consolidara como un referente nacional e internacional en la produccion
de informacién estadistica oficial a partir de la transformacién digital, con principios éticos,
procesos innovadores, altos estandares de calidad, con un enfoque colectivo e intersectorial
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para la visibilizarian de las inequidades sociales, econdémicas y ambientales del pais. En 2026
el DANE se consolidara como un referente nacional e internacional en la produccion de
informacion estadistica oficial a partir de la transformacion digital, con principios éticos,
procesos innovadores, altos estandares de calidad, con un enfoque colectivo e intersectorial
para la visibilizarian de las inequidades sociales, econdmicas y ambientales del pais.

2. CONTEXTO ESTRATEGICO

2.1. OBJETIVOS DE CALIDAD Y PLANIFICACION PARA LOGRARLOS

La Alta Direccion ha definido los objetivos estratégicos de la Entidad en el Plan Estratégico
Cuatrienal y el Plan de Accién Institucional. En el marco del Sistema de Gestidén de Calidad, los
objetivos estratégicos equivalen a los objetivos de calidad, por lo tanto, la Alta Direccion verifica
el cumplimiento de los Objetivos, y el cumplimiento de la planificacion del Sistema de Gestidn
Integrado de Gestidn Institucional con el fin de determinar su pertinencia para la conformidad
de los productos y servicios, el aumento de la satisfaccion del cliente y el mantenimiento de la
integridad del Sistema.

2.2. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Difusién y acceso a la informacion.

Estadisticas para la visibilizacién de las inequidades.

Fortalecimiento de la produccion estadistica a partir de la innovacion y la gestion
tecnoldgica.

Fortalecimiento de la gestion institucional y el modelo organizacional.

Un Sistema Estadistico Nacional - SEN coordinado.

Un catastro multipropdsito que aporte a la creacion de valor publico.

LSS LLL

2.3. MODELO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD BASADO EN
PROCESOS

Cada uno de los procesos del Sistema de Gestion de la Calidad del DANE, se ha planificado
considerando la interaccion de los mismos para el logro de la mision, vision, politicas y objetivos
estratégicos.

El Sistema de Integrado de Gestidon Institucional del DANE adopt6 el enfoque basado en
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procesos lo cual se puede evidenciar en el Mapa de Procesos, el cual fue redisefiado en la
vigencia 2020 y se basoé en el Modelo genérico de procesos de negocios estadisticos (GSBPM)
y Modelo de Actividad Genérica para las Organizaciones Estadisticas GAMSO.

En este modelo y gracias a la estructura de alto nivel de las normas ISO permite que coexistan
de forma armonica todos los sistemas de la entidad de manera integrada tales como SST, SGA,
SSly Calidad.

3. EVALUACION DE LA SITUACION ACTUAL

Inicialmente para el cumplimiento del Plan Institucional de Archivos (PINAR), en su cuarta
version, el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, ha alcanzado la
actualizacion e implementacion de los siguientes instrumentos archivisticos.

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO DESCRIPCION

Se realiz6 la actualizacién de identificacion de
necesidades, con base en el analisis del
Diagnéstico Integral de Archivos del afio 2019
el cual se aplicé en el segundo semestre de la
vigencia 2024, en DANE Central y cada una de
las territoriales.

Elaboradas y presentadas para la respectiva
evaluaciéon y convalidacion por parte del
Archivo General de la Nacion- AGN, en el
segundo semestre de la vigencia 2024,
logrando el aval para convalidacién por parte
del Comité de Evaluacion de Documentos y la
expedicion del acto administrativo de
formalizacion de la convalidacion.

Actualizadas en el afio 2024 y radicadas ante el
Tablas de Retencion Documental TRD - | Archivo General de la Nacion para su
Actualizacion 2024 Version 4 Convalidaciéon y publicadas en la pagina web
del DANE (Transparencia y acceso a la
informacion publica).

Convalidados por el Archivo General de la
Cuadro de Clasificacion Documental CCD Nacion conjuntamente con las TRD publicadas
en la pagina web del DANE.

Diagndstico Integral de Archivos

Tablas de Valoracion Documental TVD

DANE, Departamento Administrativo Nacional de Estadistica 6
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Programa de Gestion Documental PGD — Version 4

Aprobado por el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio por medio de Acta de Comité del
21 de Diciembre de 2020, adoptado por la
entidad mediante Resolucion 0331 de 2021 y
publicado en la pagina web del DANE en
(Transparencia y acceso a la informacion
publica).

Sistema Integrado de Conservacién

Sistema Integrado de Conservacion -SIC
tercera version actualizada en Noviembre de
2019, Publicado en la pagina web del DANE en
(Transparencia y acceso a la informacion
publica).

*Las versiones uno, dos y tres de las TRD Vigentes se encuentran publicadas en Transparencia y acceso a la informacion

publica/Instrumentos de gestion de informacién publica/Tablas de Retencién Documental.

Teniendo en consideracion los avances alcanzados, para la identificacion de la situacion actual
del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, se partié de la informacion

reportada en:

e Anexo No.l. Informe Diagnostico Integral de Archivos 2019-, su actualizacion alcanzada

en el ano 2024

e Anexo No.2 Informe Visita Territorial Norte 2024

e Anexo No.3 Informe Visita Territorial Centro Occidente 2024

e Anexo No.4 Informe Visita Territorial Sur Occidente 2024

e Anexo No.5 Informe Visita Territorial Noroccidente 2024

e Anexo No.6 Autodiagnostico Gestion Documental DANE 2024

A partir de esta informacion se logré identificar el estado actual de la informacién en los archivos de
la entidad y, a partir del andlisis de las mencionadas herramientas administrativas, se identificaron
los aspectos relevantes que requieren atencion por parte de la administracion de la entidad, como

parte del componente de la situacion actual de la misma, como se presenta a continuacion:

-
C
m
z
_|
m

SITUACION IDENTIFICADA NIVEL CENTRAL

INFO
RME
DE
DIAG
NAST

La entidad requiere la medicion actualizada de los documentos fisicos que se encuentran en los estados de Archivo
de Gestidn, Archivo Central y Fondo Documental Acumulado.

DANE, Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
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FUENTE

SITUACION IDENTIFICADA NIVEL CENTRAL

La entidad requiere la medicién actualizada de los documentos electrénicos y digitales que se encuentran en los
estados de Archivo de Gestion, Archivo Central y fondo de documento digital acumulado.

La entidad requiere elaborar la proyeccién de crecimiento de los archivos fisicos en estado de Archivo de Gestion
y de Archivo Central en el tiempo.

La entidad requiere elaborar la proyeccion de crecimiento de los archivos electronicos en estado de Archivo de
Gestion y de Archivo Central, en el tiempo.

La entidad requiere de la identificacién de las necesidades de infraestructura en el tiempo, para el almacenamiento
de los archivos en estado de Archivo Central,

Los depdsitos de archivo de la entidad no cuentan con espacio suficiente para la recepcion de archivos para
almacenamiento y administracién producto de transferencias documentales.

Los depositos de archivo requieren de mobiliario o planotecas para almacenamiento de documentos de gran
formato.

Los depositos de archivo requieren de mobiliario o estanteria con cumplimiento de requisitos para almacenamiento
de documentos.

La entidad requiere de la actualizacion de la Politica de Gestion Documental.

La entidad requiere de la actualizacion del Programa de Gestion Documental y Programas Especificos.

La entidad cuenta con la convalidacion de la Tablas de Retencion Documental para el periodo comprendido entre
1992 y 2014, sin embargo, por extravio, no cuenta con los soportes del instrumento para su implementacion.

La entidad requiere de la elaboracion del banco terminolégico de series y sub-series documentales.

La entidad requiere de la actualizacion del Sistema de Integrado de Conservacion -Plan de Conservacion
Documental y Plan de Preservacién a Largo Plazo-, acorde con las necesidades y la realidad actual.

La entidad requiere de la formulacion de un Programa de Saneamiento Ambiental especifico para los depdsitos de
archivo.

La entidad requiere de la elaboracion de un procedimiento para el tratamiento documentos que se encuentran en
medios de almacenamiento tales como CD, DVD, Discos Duros -entre otros- diferentes al soporte en papel.

La totalidad de los expedientes que se encuentran en el archivo central, no cuentan con la implementacion de las
Tablas de Retencion Documental y/o las Tablas de Valoracion Documental.

La entidad requiere de la elaboracion de un documento de lineamiento de Descripcion Archivistica para documentos
sujetos a transferencia secundaria.

Los depdsitos de archivo no cuentan con un sistema de monitoreo y control de luz, temperatura, humedad, gases
y material particulado, para el almacenamiento de documentos en soporte fisico.

Los depositos de archivo no cuentan con un sistema de control de luz, temperatura, humedad, gases y material
particulado, para el almacenamiento de medios y soportes diferentes al papel.

Los depdsitos de archivo no cuentan con un sistema de control de incendios.

Los depésitos de archivo requieren de la implementacion de un Programa de Inspeccién y Mantenimiento de
Sistemas de Almacenamiento e Instalaciones Fisicas.
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FUENTE

SITUACION IDENTIFICADA NIVEL CENTRAL

Los pisos, muros, techos, puertas y estanterias de los depdsitos de archivo no se encuentran construidos con
materiales ignifugos de alta resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion.

Los documentos que reposan en los depdsitos de archivo requieren de un estudio de nivel de afectacion por
biodeterioro.

Los depdsitos de archivo no cuentan con zonas separadas y aisladas para realizar procesos de saneamiento,
restauracion y conservacion de material documental con afectacién por biodeterioro.

FUENTE

SITUACION IDENTIFICADA NIVEL TERRITORIAL

INFORME DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL

En las Oficinas Territoriales, la entidad no cuenta con personal técnico, tecnélogo y/o profesional especializado en
gestion documental.

En las Oficinas Territoriales, la entidad no cuenta con suficiente personal para realizar los procesos archivisticos.

Las Oficinas Territoriales de la entidad presentan dificultades en la implementacion de los procesos de organizacion
y transferencias de los documentos que se encuentran en soporte digital o electronico.

Las oficinas territoriales de la entidad no cuentan con la identificacién de las necesidades de infraestructura para
almacenamiento de los archivos en estado de Archivo de Gestion y de Archivo Central.

Los depdsitos de archivo de las oficinas territoriales no cuentan con espacio suficiente para la recepcion de archivos
para almacenamiento y administracién producto de transferencias documentales.

Los depdsitos de archivo de las oficinas territoriales no cuentan con un sistema monitoreo y de control de luz,
temperatura, humedad, gases y material particulado, para el almacenamiento de medios y soportes diferentes al

papel.

Los depositos de archivo de las oficinas territoriales no cuentan con un sistema de control de incendios.

Los depdsitos de archivo de las oficinas territoriales no evidencian la implementacion de un Programa de Inspeccion
y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento e Instalaciones Fisicas.

Los depdsitos de archivo de las oficinas territoriales no cuentan con mobiliario o estanteria con cumplimiento de
requisitos para almacenamiento de documentos.

Los pisos, muros, techos, puertas y estanterias de los depdsitos de archivo de las oficinas territoriales no se
encuentran construidos con materiales ignifugos de alta resistencia mecénica y desgaste minimo a la abrasion.

Los documentos que reposan en los depésitos de archivo de las oficinas territoriales, no cuentan con un estudio
de nivel de afectacion por biodeterioro.

FUENTE

SITUACION IDENTIFICADA EN LA ENTIDAD
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La entidad requiere de la actualizacion de la Politica de Gestién Documental.

La entidad requiere de la elaboracién de un procedimiento para la digitalizacion de documentos

2024

La entidad requiere la formulacién de un programa de reprografia

AUTODIAGNOSTICO DE LA
GESTION DOCUMENTAL

La entidad requiere de la elaboracion de un procedimiento para la descripcion archivistica
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4. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

Una vez analizados los documentos que contienen la informacion de diagndstico de la situacion
actual de la gestion documental del DANE, se procedid a realizar un analisis detallado de la
informacion recopilada, resultado del cual se identificaron los Aspectos Criticos que representan
riesgos significativos asociados al funcionamiento de la entidad, asi:

INFORME DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL

ASPECTOS CRITICOS

NG / AUTODIAGNOSTICO IDENTIFICADOS
La entidad no cuenta con una medicion actualizada de los documentos fisicos
1 que se encuentran en los estados de Archivo de Gestion, Archivo Central y
Fondo Documental Acumulado.
La entidad no cuenta con una medicion actualizada de los documentos
1 electrénicos y digitales que se encuentran en los estados de Archivo de Gestion,
Archivo Central y fondo de documento digital acumulado.
La entidad no cuenta con un
1 La entidad no cuenta con la proyeccién de crecimiento de los archivos fisicos | Piagnostico Integral de  Archivos
en estado de Archivo de Gestién y de Archivo Central en el tiempo. actualizado, en los  aspectos
relacionados con la medicion,
) » o ) proyeccion de crecimiento,
1 La en’tlctiad no cuenta con Ir_:l proyeccion de crecimiento de los ar_chlvos necesidades de infraestructura para
electronicos en estado de Archivo de Gestion y de Archivo Central en el tiempo. almacenamiento, de los archivos, asi
como de estudios de nivel de
1 La entidad no cuenta con la identificacién de las necesidades de infraestructura | afectacion por biodeterioro de los
para almacenamiento de los archivos en estado de Archivo Central en el tiempo documentos.
1 Los documentos que reposan en los depositos de archivo no cuentan con un
estudio de nivel de afectacién por biodeterioro.
Los depésitos de archivo de la entidad no cuentan con espacio suficiente para
1 la recepcion de archivos para almacenamiento y administracion producto de
transferencias documentales.
> Los depésipos de archivo no cuentan con mobiliario o planotecas para Los depésitos de archivo no cuentan
almacenamiento de documentos de gran formato. con las condiciones de
5 Los depésitos de archivo no cuentan con mobiliario o estanteria con mfraestlr ucltlura, edspacllo y dotac_lon
cumplimiento de requisitos para almacenamiento de documentos. con el lleno de los requisitos
establecidos en la normatividad, que
Los depé6sitos de archivo no cuentan con un sistema de monitoreo y control de | Se deben implementar con el fin de
2 luz, temperatura, humedad, gases y material particulado, para el |garantizar las condiciones
almacenamiento de documentos en soporte fisico. ambientales adecuadas, la seguridad,
. - - la prevencion de emergencias,
Los depdsitos de archivo no cuentan con un sistema de control de luz, mitigacion del riesgo y la distribucién
2 temperatura, humedad, gases y material particulado, para el almacenamiento

de medios y soportes diferentes al papel.

de areas y mobiliarios 6ptimos para la
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INFORME DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL

ASPECTOS CRITICOS

No. / AUTODIAGNOSTICO IDENTIFICADOS
custodia conservacion de los
2 Los depdsitos de archivo no cuentan con un sistema de control de incendios. | documentos de archivo.
Los pisos, muros, techos, puertas y estanterias de los depésitos de archivo no
2 se encuentran construidos con materiales ignifugos de alta resistencia
mecanica y desgaste minimo a la abrasion.
Los depositos de archivo no cuentan con zonas separadas y aisladas para
2 realizar procesos de saneamiento, restauraciéon y conservacién de material
documental con afectacién por biodeterioro.
. oy » . La entidad no cuenta con una Politica
3 La entidad no cuenta con una Politica de Gestion Documental actualizada de Gestion Documental actualizada.
4 El DANE no cuenta con el Programa de Gestion Documental y Programas
Especificos actualizados
4 La entidad no cuenta con el banco terminolégico de series y sub-series
documentales.
4 La entidad no cuenta con un procedimiento para la digitalizacion de documentos
La entidad no cuenta con los
4 La entidad no cuenta con un programa de reprografia Instrumentos Archivisticos
Actualizados
4 La entidad no cuenta con un procedimiento para la descripcion archivistica
No existe un procedimiento para el tratamiento documentos que se encuentran
4 en medios de almacenamiento tales como CD, DVD, Discos Duros -entre otros-
diferentes al soporte en papel.
4 La entidad no cuenta con un documento de lineamiento de Descripcion
Archivistica para documentos sujetos a transferencia secundaria.
La entidad no cuenta con la actualizacion del Sistema de Integrado de
5 Conservacion -Plan de Conservacién Documental y Plan de Preservacion a
Largo Plazo-, acorde con las necesidades y la realidad actual. La entidad no cuenta con el Sistema
— _ _ i i _ Integrado de Conservacion
Los depositos de archivo no evidencian la implementacion de un Programa de | pocumental actualizado. acorde con
5 Inspeccion y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento e Instalaciones | |35 necesidades y realidad actual de
Fisicas. la entidad.
5 La entidad no cuenta con un Programa de Saneamiento Ambiental especifico

para los depésitos de archivo.
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INFORME DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL

ASPECTOS CRITICOS
IDENTIFICADOS

La entidad no ha implementado las
Tablas de Retencién Documental y
Tablas de Valoracién Documental, en
los procesos de organizacion,
transferencia secundaria, disposicion
final, conservacion y valoracion, a la
totalidad de los expedientes que se
encuentran en los estados de archivo
central y  fondo documental
acumulado.

Las Oficinas Territoriales de la
entidad no cuentan con suficiente
personal técnico, tecnologo y/o
profesionales  especializados en
gestion documental.

La Entidad no cuenta con el Plan
Institucional de Capacitacion en
Gestion Documental alineado con las
necesidades de formacién de los
funcionarios, servidores y contratistas
de la Entidad.

No. / AUTODIAGNOSTICO
La totalidad de los expedientes que se encuentran en el archivo central, no
6 cuentan con la implementacion de las Tablas de Retencién Documental y/o las
Tablas de Valoracion Documental.
7 En las Oficinas Territoriales, la entidad no cuenta con personal técnico,
tecndlogo y/o profesional especializado en gestién documental.
7 En las Oficinas Territoriales, la entidad no cuenta con suficiente personal para
realizar los procesos archivisticos.
Las Oficinas Territoriales de la entidad presentan dificultades en la
8 implementaciéon de los procesos de organizacion y transferencias de los
documentos que se encuentran en soporte digital o electrénico.
La entidad cuenta con la convalidacion de la Tablas de Retencion Documental
9 para el periodo comprendido entre 1992 y 2014, sin embargo, por extravio, no

cuenta con los soportes fisicos del instrumento para su implementacion.

La entidad extravié el Expediente de
Convalidacion de Tablas de
Retencion Documental del Periodo
1992 a 2014.

5. PRIORIZACION ASPECTOS CRITICOS

Una vez identificados los aspectos criticos, se implementa una metodologia tendiente priorizar
los aspectos criticos identificados, consistente en la aplicacion de los Criterios de Evaluacion,
fundamentados en cinco (5) ejes articuladores de la gestion documental y a su vez, cada eje
articulador conformado por diez (10) criterios de evaluacion.

El andlisis consiste en confrontar cada aspecto critico, frente a los criterios definidos para cada
eje articulador, mediante la aplicacion de un valor binario, donde uno (1) equivale a la
inexistencia del criterio evaluado y cero (0) equivale a la existencia del criterio. Una vez aplicada
la metodologia, se procede a realizar la sumatoria de los resultados obtenidos por cada aspecto
critico, frente a los criterios evaluados por cada eje articulador, para de esta manera poder
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determinar el impacto que tiene cada aspecto critico dentro de la entidad -Anexo 7: Matriz
Aspectos Criticos y Ejes Articuladores-.

El resultado del andlisis de los criterios de evaluacion y su orden de priorizacion se produce al
organizar los aspectos criticos, de mayor valor a menor valor, dentro de la sumatoria, donde el
mayor valor indica que el criterio tiene un alto impacto dentro de la entidad. A continuacion, se

presenta la priorizacion de aspectos criticos obtenida para la entidad, asi:

No.

MATRIZ DE PRIORIDADES

ASPECTO
CRITICO
IDENTIFICADO

EJES ARTICULADORES

Administraciéon
de Archivos

Acceso ala
Informacion

Preservacion
de la
informacioén

Aspectos
tecnolégicos
y de
seguridad

Fortalecimiento
y Articulacién

TOTAL

La entidad no
cuenta con una
Politica de
Gestién
Documental
actualizada.

10

10

10

10

a7

La entidad no
cuenta con un
Diagndstico
Integral de
Archivos
actualizado, en
los aspectos
relacionados con
la medicién,
proyeccion de
crecimiento,
necesidades de
infraestructura
para
almacenamiento,
de los archivos,
asi como de
estudios de nivel
de afectacién por
biodeterioro de los
documentos.

10

44

La entidad no
cuenta con los
Instrumentos
Archivisticos
Actualizados

10

10

43

DANE, Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
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No.

MATRIZ DE PRIORIDADES

ASPECTO
CRITICO
IDENTIFICADO

EJES ARTICULADORES

Administraciéon
de Archivos

Acceso ala
Informacion

Preservacion
de la
informacioén

Aspectos
tecnolégicos
y de
seguridad

Fortalecimiento
y Articulacién

TOTAL

Los depdsitos de
archivo no
cuentan con las
condiciones de
infraestructura,
espacioy
dotacion con el
lleno de los
requisitos
establecidos en la
normatividad, que
se deben
implementar con
el fin de garantizar
las condiciones
ambientales
adecuadas, la
seguridad, la
prevencién de
emergencias,
mitigacion del
riesgoy la
distribucion de
areasy
mobiliarios
Optimos para la
custodia
conservacion de
los documentos
de archivo.

10

42

La entidad no
cuenta con el
Sistema Integrado
de Conservacion
Documental
actualizado,
acorde con las
necesidades y
realidad actual de
la entidad.

10

10

10

41
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No.

MATRIZ DE PRIORIDADES

ASPECTO
CRITICO
IDENTIFICADO

EJES ARTICULADORES

La Entidad no
cuenta con el Plan
Institucional de
Capacitacion en
Gestién
Documental
integrado al Plan
Institucional de
Capacitacion de la
Entidad.

Aspectos
tecnolégicos | Fortalecimiento

y de y Articulacién
seguridad

Preservacion
de la
informacioén

Administracién | Acceso ala

de Archivos Informacion Ul

Las Oficinas
Territoriales de la
entidad no
cuentan con
suficiente
personal técnico,
tecndlogo y/o
profesionales
especializados en
gestion
documental.

La entidad no
cuenta con un
plan para la
implementacion
de las Tablas de
Retencién y
Tablas de
Valoraciéon
Documental, en
los procesos de
organizacion,
transferencia
secundaria,
disposicion final,
conservacion y
valoracion.

La entidad
extravio el
Expediente de
Convalidacién de
Tablas de
Retencién
Documental del
Periodo 1992 a
2014.

TOTAL

74 58 73 68 73
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De la misma forma se organiza la sumatoria obtenida por cada aspecto critico en la Matriz
Aspectos Criticos y Ejes Articuladores, paralelamente con la sumatoria obtenida por cada eje
articulador, para asi obtener los aspectos criticos de mayor impacto y los ejes articuladores de
mayor impacto que determinan la prioridad de intervencion por parte de la entidad asi:

ORDEN DE LOS ASPECTOS CRITICOS

VALOR DEL
ASPECTO COMPONENTE
CRITICO
La entidad no cuenta con una Politica de Gestibn Documental actualizada. 47
La entidad no cuenta con un Diagndéstico Integral de Archivos actualizado, en los aspectos
relacionados con la medicidn, proyeccion de crecimiento, necesidades de infraestructura para 44
almacenamiento, de los archivos, asi como de estudios de nivel de afectacion por biodeterioro de
los documentos.
La entidad no cuenta con los Instrumentos Archivisticos Actualizados 43

Los depdsitos de archivo no cuentan con las condiciones de infraestructura, espacio y dotacion
con el lleno de los requisitos establecidos en la normatividad, que se deben implementar con el fin
de garantizar las condiciones ambientales adecuadas, la seguridad, la prevencion de 42
emergencias, mitigacion del riesgo y la distribucién de areas y mobiliarios 6ptimos para la custodia
conservacion de los documentos de archivo.

La entidad no cuenta con el Sistema Integrado de Conservacion Documental actualizado, acorde

con las necesidades y realidad actual de la entidad. 4l
La Entidad no cuenta con el Plan Institucional de Capacitacion en Gestiébn Documental integrado al

o " . 36
Plan Institucional de Capacitacion de la Entidad.
Las Oficinas Territoriales de la entidad no cuentan con suficiente personal técnico, tecndlogo y/o 34

profesionales especializados en gestién documental.

La entidad no cuenta con un plan para la implementacion de las Tablas de Retencién y Tablas de
Valoracién Documental, en los procesos de organizacion, transferencia secundaria, disposicién 32
final, conservacion y valoracion.

La entidad extravié el Expediente de Convalidacion de Tablas de Retencién Documental del 27
Periodo 1992 a 2014.

La tabla establece el orden de prioridad de intervencion de los aspectos criticos, donde se
observa que la actualizacion de la Politica de gestion documental y del Diagndstico integral de
la gestion documental, son los aspectos que mayor impacto generan a la entidad.
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ORDEN EJES ARTICULADORES VAARI,‘ﬁ gu?_ilbg‘]RE
Acceso a la Informacién 74
Administracion de Archivos 74
Preservacion de la informacion 73
Fortalecimiento y Articulacion 73
Aspectos tecnolégicos y de seguridad 68

De la misma forma, la tabla orden ejes articuladores indica, de mayor a menor, el orden de
impacto de los ejes articuladores de la gestion documenta, de acuerdo con su valoracién, donde
el Acceso a la informacién es el eje que representa un mayor impacto genera a la entidad y, los
Aspectos tecnoldgicos y de seguridad, es el eje articulador de la gestion documental de menor
impacto para la entidad.

6. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO —
PINAR

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica propendera por el adecuado manejo,
administracién, conservacion y preservacion a largo plazo de la informacion producida, que permita el
acceso de la informacién de caracter publico, promoviendo la implementacion de nuevas tecnologias de
informacion fundamentadas en la cultura de cero papel, asi como la formulacién, actualizaciéon e
implementacion de los instrumentos archivisticos, la intervencién en organizacion de los archivos
identificados en los estados de archivo de gestién, archivo central y fondo acumulado, mediante la
aplicacion de la normatividad vigente definida por el Archivo General de la Nacién y el gobierno nacional,
la cual divulgara sus funcionarios y colaboradores como eje fundamental para la construccion y
proteccion del patrimonio histérico y cultural de la entidad y la nacion.

7. OBJETIVOS PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Los aspectos criticos y ejes articuladores, organizados en su prioridad, permiten la definicion de los
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objetivos, trazados para dar cumplimiento a las disposiciones normativas vigentes y asi mismo
encaminar los esfuerzos a mejorar la funcién archivistica del Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica. La relacion aspecto critico y riesgo con el objetivo planteado a continuacion, asi:

ASPECTOS CRITICOS IDENTIFICADOS

OBJETIVO

La entidad no cuenta con una Politica de Gestién Documental
actualizada.

Actualizar e implementar la politica de gestion documental, con
el fin de establecer los lineamientos para la planeacion,
produccién, gestion y tramite, organizacion, transferencias,
disposicién, conservacion y preservacion a largo plazo, asi
como para la valoracion documental, aplicable a los soportes
fisicos y electrénicos.

La entidad no cuenta con un Diagnéstico Integral de Archivos
actualizado, en los aspectos relacionados con la medicion,
proyeccion de crecimiento, necesidades de infraestructura para
almacenamiento, de los archivos, asi como de estudios de nivel
de afectacion por biodeterioro de los documentos.

Identificar el estado actual de la funciéon archivistica en el
DANE, a partir de la evaluacion de los aspectos administrativos,
el analisis de la implementacion de los procesos archivisticos y
de los aspectos relacionados con la conservacion y
preservacion de los documentos en los estados de Archivo de
Gestion y de Archivo Central de la Entidad.

La entidad no cuenta con los Instrumentos Archivisticos

Actualizados

Elaborar o actualizar los Instrumentos Archivisticos necesarios
para el direccionamiento de los procesos técnico-operativos de
gestidon documental en todas las instancias de la entidad.

Los depdsitos de archivo no cuentan con las condiciones de
infraestructura, espacio y dotacion con el lleno de los requisitos
establecidos en la normatividad, que se deben implementar con
el fin de garantizar las condiciones ambientales adecuadas, la
seguridad, la prevencion de emergencias, mitigacion del riesgo
y la distribucién de areas y mobiliarios 6ptimos para la custodia
conservacion de los documentos de archivo.

Adecuar los depoésitos de archivo conforme a los
requerimientos técnicos exigidos, procurando las condiciones
ambientales y de seguridad para la conservacion y
preservacion de los documentos.

La entidad no cuenta con el Sistema Integrado de Conservacion
Documental actualizado, acorde con las necesidades y realidad
actual de la entidad.

Actualizar, aprobar e implementar el Sistema Integrado de
Conservacion, con la finalidad de dar un tratamiento técnico a
los documentos fisicos y electronicos, con miras a su
conservacion y preservacion en las diferentes fases del ciclo de
vida de los documentos.

La Entidad no cuenta con el Plan Institucional de Capacitacion
en Gestion Documental alineado con las necesidades de
formacion de los funcionarios, servidores y contratistas de la
Entidad.

Formular y ejecutar el Plan de Capacitacion Anual de Gestion
Documental, alineado con el Plan Institucional de Capacitacion
de la Entidad, con el propésito de formar a los funcionarios,
servidores y contratistas del DANE, acerca de la importancia 'y
responsabilidad en la gestion documental, asi como en los
lineamientos  técnicos  operativos y  administrativos,
relacionados con los procesos de Gestion Documental, con el
propdsito de lograr la apropiacion de conocimientos para su
correcta implementacién en los archivos de cada una de las
dependencias.

Las Oficinas Territoriales de la entidad no cuentan con
suficiente personal técnico, tecnoélogo y/o profesionales
especializados en gestion documental.

Asignar el personal con formacién y experiencia en el area de
la archivistica como apoyo para la administracion en la
ejecucion de los procesos archivisticos, asi como en la
divulgacion de los lineamientos de la gestion documental de
acuerdo con la normatividad vigente.
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ASPECTOS CRITICOS IDENTIFICADOS

OBJETIVO

La entidad no ha implementado las Tablas de Retencion
Documental y Tablas de Valoracion Documental, en los
procesos de organizacion, transferencia secundaria,
disposicién final, conservacion y valoracion, a la totalidad de los
expedientes que se encuentran en los estados de archivo
central y fondo documental acumulado.

Organizar y digitalizar los documentos en estado de archivo de
gestion, estado de archivo central y fondo documental
acumulado, con el fin de realizar las transferencias y
eliminaciones documentales a que haya lugar, conforme a lo
dispuesto en los instrumentos archivisticos de clasificaciéon y
valoracién documental, definidos por la entidad.

La entidad extravid el Expediente de Convalidacion de Tablas
de Retencion Documental del Periodo 1992 a 2014.

Realizar la reconstruccién de las Tablas de Retencion
Documental del Periodo 1992 a 2014, acorde con los criterios
de valoracion establecidos por la entidad.

A partir de lo anterior, el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica identificé los proyectos

asociados a los objetivos:
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PLANES Y PROYECTOS

PROGRAMAS

S BT e b FED OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES | ENTREGABLE RECURSOS
Recurso Humano
Planear la Cronograma de | - Profesional,
Elaboracién de | Elaboracion de | Tecnélogo,
la Politica de Politica de Técnico de GIT
Gestién Gestién Gestién
Documental Documental Documental, GIT
. . El plan tiene alcance Area Gestion
Actualizar € implementar la a la formulacion GIT Gestion Administrativa
polmca‘de gestion documental, aprobacién e Documental, GIT Area de
con el fin de establecer los . L < )
; . implementacion de GIT Area Gestion del
lineamientos para la la Politica de Gestion Talento Humano
Plan de actualizacién de Programa de Gestion plﬁgreﬁ}gog,r p;(r:'](iizuacccig)r?, gestion Gestién Documental Administrativa,
la Politica de Gestion 9 | y fere 9 di del DANE, con GIT Area de Recurso
documental Documental transferencias, disposicion, fundamento en la Gestion del Tecnoldgico -
. conservacion y preservacion a | o qvividad, las Talento Equipos de
largo plazo, asi como para la ' Aprobar la Acta de Comité quip :
. leyes y las buenas Humano, o ” Computo;
valoracién documental, practicas alineadas | Oficina de Politica de de Gestiony Aplicacion de
aplicable a los soportes fisicos . h Gestién Desemperio L
y electrénicos. con los gstandares Sistemas Documental firmada mensajeria,
internacionales. comunicacion,
colaboracion y
reuniones en
tiempo real.
Recurso Fisico -
Salas de reunién
Proyecto de Inversién Programa de Identificar el estado actual de la | La Elaboracion del
Optimizacion de la normalizacion de funcioén archivistica en el DANE, | Diagnéstico Integral Planear la
Gestién Documental del | formas y formularios a partir de la evaluacién de los | de Archivoy de la elaboracién del Cronograma de | Recurso Humano
DANE para su electrénicos aspectos administrativos, el Gestion Documental Diagnéstico del Diagnéstico | - Profesionales,
Conservacion y analisis de la implementacion tiene alcance a la GIT Gestion Integ ral de Integral de Tecnodlogo,
Preservacién a Largo Programa de de los procesos archivisticos y | evaluacion de los Documental 9 Archivoy de la | Técnicos del GIT
. . Archivo y de la - 2
Plazo documentos vitales o de los aspectos relacionados aspectos Gestion Gestion Gestion
esenciales con la conservacion y administrativos, el Documental Documental Documental.
Elaboracion del preservacion de los analisis de la

Diagnostico Integral de

Programa de gestion de

documentos en los estados de

implementacion de

DANE, Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
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PLANES Y PROYECTOS

PROGRAMAS

BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS
Archivo y de Gestion documentos Archivo de Gesti6n y de Archivo | los procesos
Documental. electrénicos Central de la Entidad. archivisticos, el
estado de los
Programa de archivos instrumentos
descentralizados archivisticos, la Levantamiento
evaluacion e los de informacion
Programa de aspectos y Elaboracion Diagnostico
reprografia relacionados con la del Documento | Integral de
conservacion y de Diagnostico | Archivoy de la
Programa de preservacion de los Integral de Gestién
documentos especiales documentos en los Archivoy de la | Documental
estados de Archivo Gestion
Plan institucional de de Gestiény de Documental
capacitacion Archivo Central de la
Entidad.
Programa de auditoria y
control
La Elaboracion o
Proyecto de Inversion actualizacion de los
Optimizacion de la Instrumentos
Gestion Documental del . Archivisticos tiene
DANE para su Ei?oﬁr;acfflﬁaf Itqs alcance a aquellos Pllatr)lerar I_a}n / Cronograma de | Recurso Humano
Conservacion y nesceusar?ososaracel“gls icos gue no han sido Zguglii g;ég © | elaboracién ylo | - Profesionales,
Preservacioén a Largo Programa de gestion di . p de | elaborados o que se | GIT Gestion de | actualizacion de | Tecndlogo,
Plazo documental |rec0|onarp|ento €10s encuentran Documental € 10s los Técnicos del GIT
procesos técnico-operativos de desactualizados Inswme.ntos Instrumentos Gestién
Elaboracion y lges_tlon documental en todas resultado de la Archivisticos de |\ ivisticos. | Documental.
as instancias de la entidad. la entidad.

Actualizacion de
Instrumentos
Archivisticos

evaluacion realizada
en el marco del
Diagnostico Integral
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PLANES Y PROYECTOS

PROGRAMAS

BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS
de Archivos y de la
Gestiéon Documental
a los instrumentos:
Plan Institucional de
Archivos — PINAR;
Programa de
Gestion Documental
— PGD; Tablas de
Retencion
Documental - TRD; Recurso Humano
Cuadros de - Profesionales,
Clasificacion Elaborar y/o Tecndélogo
Documental - CCD; rary Instrumentos ecnologo,
Inventario actuallzar los archivisticos Tecn_lgos del GIT
Documental Modelo Instrumentos aprobados Gestion
de Requisitos del archivisticos de Eblicados y Documental;
SGDE?A' Bancos la entidad P Profesionales en
Al arquitectura e
terminolégicos de . o
. ; ingenieria.
tipos, series y sub-
series
documentales;
Tablas de Control de
Acceso; Manual de
Sistema Integrado
de Conservacion;
Procedimientos de
Gestion
Documental.
Proyecto de Inversion Adecuar los depésitos de GIT Gestion Realizar Informe de
Optimizacion de la ; inspecciones ! .
y archivo conforme a los : Documental, p inspeccién Recurso Humano
Gestion Documental del . . El proyecto tiene anuales p .
DANE para su requerimientos técnicos alcance a la GIT Soporte - Profesionales,
para - Programa de Gestion exigidos, procurando las it Administrativo e - Tecndlogo,
Conservacion y o . adecuacion de los . | Consolidar .
C Documental condiciones ambientales y de ; infraestructura; ; Técnicos del GIT
Preservacion a Largo sequridad para la conservacion archivos centrales GIT Area necesidades de | Informe de Gestion
Plazo greservagién de los del DANE Gestion adecuacion de | necesidades de Documental
Z(fcumentos Contractual depositos de adecuacion ! .

Disefio, adecuacion y

archivo
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PLANES Y PROYECTOS PROGRAMAS
BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS
dotacién de la
infraestructura . Estudios
) L Adquirir el :
destinada a depdsitos servicio de Previos y
de archivo del DANE. 9 Requerimientos
adecuacion e
Técnicos
Ejecutar las Depc_;snos de
. archivo
adecuaciones
adecuados
El proyecto tiene E_Iabprar el |
alcance a la ISeno para fa L,
. ¢ L, ; i 4 fcaf Econdmico;
Actualizar, aprobar e implementacién de Actualizacion | Disefio de
implementar el Sistema acciones orientadas | GIT Gestién de un software | software de
o > para la preservacion Recurso Humano
Provecto de Integrado de Conservacion, con | a la adecuacion de Documental, . - Profesionales
im {ementacic')n Programa de Gestién la finalidad de dar un la infraestructura GIT Soporte preservacion | documental. GIT Gestion
piementa y Documental - Sistema | tratamiento técnico a los fisica para la Administrativo e | 9¢ D tal:
Actualizacion del | do d d fisi i6n d inf .| documentos. ocumental;
Sistema Integrado de ntegrado de ;)curr]entos isicos y gonservamonr e infraestructura; —
Conservacion - SIC - Conservacion -SIC-. e ectronlco_;, con miras a su ocqme_ntos isicos | GIT A,rea Implementgf:lon Profesionales
conservacion y preservacion en |y asi mismo, a la Gestion de la solucién | Software de Oficina de
las diferentes fases del ciclo de | infraestructura Contractual. de preservacion Sistemas.
vida de los documentos. tecnoldgica para la preservacion documental
preservacion digital de implementado
a largo plazo. documentos.
Formular y ejecutar el Plan de Identificar las Recurso Humano
Capacitacion Anual de Gestion necesidades de - Profesional,
Documental, alineado con el capacitacion de | Plan Anual de Tecndlogo,
Plan Institucional de El plan tiene alcance Iosp Capacitacién en Técnico de GIT
Capacitacion de la Entidad, con | a la Capacitaciéon a | GIT Gestion funcionarios Geztién Gestién
el propésito de formar a los los funcionarios, Documentall, servidores ’ Documental Documental, GIT
funcionarios, servidores y servidores y GIT Area contratistasy del Area Gestion
Plan Anual de contratistas del DANE, acerca | contratistas del Gestion DANE Administrativa,
Capacitacion en Gestion | Plan de Capacitacion de la importancia y DANE en Administrativa, ’ GIT Area de
Documental responsabilidad en la gestiéon competencias GIT Area de Gestion del
documental, asi como en los relacionadas con los | Gestion del Talento Humano
lineamientos técnicos procesos operativos | Talento Formular el
operativos y administrativos, de la gestion Humano Cronograma Cronograma de | Recurso
relacionados con los procesos | documental. anual de capacitaciones | Tecnologico -
de Gestién Documental, con el Capacitaciones Equipos de
propésito de lograr la Computo;
apropiacion de conocimientos Aplicacion de
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PLANES Y PROYECTOS

PROGRAMAS

BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS
para su correcta mensajeria,
implementacién en los archivos comunicacion,
de cada una de las Presentaciones: colaboracion y
dependencias. Realizar las Registro de ' | reuniones en

capacitaciones Asistencia: tiempo real.
de acuerdo al Evaluaciéﬁ de
cronograma de las Recurso Fisico -
capacitaciones capacitaciones. Salas o Auditorios
dotados con
tablero y sistema
de proyeccién
Definir los
perfiles y
funciones de Manual de Econdémico;
profesionales, Funciones
. tecnélogos y /P Recurso Humano
A5|gna_r’el personal con El Plan de técnicos en roceso - Profesionales
fprmacmn y experiencia en el reclutqrplento y 3 areas Gestion GIT Gestion
area de la archlVlst_lc_a como seleccion _de GIT Gestion relacionadas Documental Documental
apoyo para la administracion en | personal tiene Documental, con la gestion
Plan de reclutamientoy | Programa de Gestién la ejecucion de los procesos alcance a suplirlas | GIT Area de documental.
seleccion de personal Documental archivisticos, asi como en la necesidades de Gestion del -
divulgacion de los lineamientos | todas las Talento Asignar el
de la gestion documental de dependencias de la | Humano. personal
acuerdo con la normatividad entidad, incluidas las conforme alas | Manual de
vigente. territoriales. necesidades Funciones
identificadas en | / Proceso Econdémico
el Integral de Gestién
Archivo y Documental
Gestion
Documental
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PLANES Y PROYECTOS

PROGRAMAS

BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS
Proyecto de Inversién
Optimizacion de la El Proyecto tiene
Gestion Documental del alcance a la Planear las
DANE para su Organizar y digitalizar los implementacion de actividades de
Conservacion y documentos en estado de las tablas de organizacion de
Preservacion a Largo archivo de gestion, estado de retencion 9
. - los documentos o
Plazo archivo central y fondo documental y las GIT Gestion e se Econdémico;
documental acumulado, con el | tablas de valoracién | Documental, d
- " ) : . encuentran en -
Implementar las tablas | Programa de Gestion fin de realizar las transferencias | documental en los Secretaria Estado de Plan de trabajo | Recurso Humano
de retencion Documental y eliminaciones documentales a | archivos en estado | General GIT Archivo de archivistico - Profesionales
documental y las tablas gue haya lugar, conforme a lo de archivo de Area Gestion Gestion GIT Gestion
de valoracion dispuesto en los instrumentos archivo de gestion, Contractual Central ! Documental
documental en los archivisticos de clasificaciony | estado de archivo Fondosy
archivos en estado de valoracién documental, central y fondo acumulados de
archivo de gestion, definidos por la entidad. documental -
- la Entidad.
estado de archivo acumulado del
central y fondo DANE.
documental acumulado.
Clasificar,
El Proyecto tiene ordenar y
Y . Econdmico;
Proyecto de Inversion Organizar y digitalizar los %Cagrcr?eitlaacién de gescnblr los Expr:adlegtes de
imizacié ocumentos Archivo de
Optimizacion de la documentos en estado de las tablas de Ue se Gestion Recurso Humano
Gestion Documental del . - P q - Profesionales
DANE para su archivo de gestion, estado de retencion N encuentran en | Organizados € ,
Conservacion archivo central y fondo documental y las GIT Gestion Estado de T?C”_0|090'
Preservacion ayLar o documental acumulado, con el | tablas de valoracién | Documental, Archivo de Inventarios Técnicos del GIT
Plazo 9 Programa de Gestion fin de realizar las transferencias | documental en los Secretaria Gestion de Documentales Gestion
' Documental y eliminaciones documentales a | archivos en estado | General GIT acuerdo con las Documental.
Implementar las tablas que haya lugar, conforme alo | de archivode Area Gestion TRD
dispuesto en los instrumentos archivo de gestion, Contractual

de retencién
documental en los
archivos en estado de
archivo de gestion.

archivisticos de clasificacién y
valoracion documental,
definidos por la entidad.

estado de archivo
central y fondo
documental
acumulado del
DANE.

Planear las
Transferencias
Primarias de la
Entidad.

Cronograma de
Transferencias
Primarias

Recurso Humano
- Profesionales,
Tecndlogo,
Técnicos del GIT
Gestion
Documental.
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PLANES Y PROYECTOS

PROGRAMAS

BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS
Realizar Expedientes de Economico;
transferencias | Archivo de

' f Recurso Humano
primarias de Central .
. - Profesionales,
acuerdo con el | Organizados .
Tecndlogo,
cronograma de o
- . Técnicos del GIT
transferencias y | Inventarios Gestion
las TRD. Documentales
Documental.
L El Pr ien
Proyecto de Inversion oyecto tiene
I alcance a la
Optimizacion de la . dicitalizar | imol i6n d
Gestion Documental del Organizar y digitalizar los implementacion de 3
DANE para su documentos en estado de las tablas de Clasificar,
para: archivo de gestion, estado de retencion ordenar y . Econdémico;
Conservacion y hi lv fond d v GIT Gesti6 d ibir | Expedientes de
Preservacion a Largo archivo central y fondo ocumental y las IT Gestion escribir los Archivo de
Plazo documental acumulado, con el | tablas de valoracién | Documental, documentos Central Recurso Humano
Programa de Gestion fin de realizar las transferencias | documental en los Secretaria que se Oraanizados - Profesionales,
Implementar las tablas Documental y eliminaciones documentales a | archivos en estado | General GIT encuentran en 9 Tecndlogo,
P L que haya lugar, conforme a lo de archivo de Area Gestion Estado de ! Técnicos del GIT
de retencion h . . L . Inventarios .
dispuesto en los instrumentos archivo de gestion, Contractual Archivo Central Gestién
documental y las tablas hivisti de clasificaci6 do d hi d d Documentales |
de valoracion archivisticos de c asificaciony | estado de archivo e acuerdo con Documental.
valoracion documental, central y fondo las TRD
documental en los - .
) definidos por la entidad. documental
archivos en estado de
archivo central acumulado del
) DANE.
Proyecto de Inversién El Proyecto tiene
Optimizacion de la alcance a la
Gestion Documental del Organizar y digitalizar los implementacion de
DANE para su documentos en estado de las tablas de Clasificar,
Conservacion y archivo de gestion, estado de retencion ordenar y Expedientes de | Econémico;
Preservacioén a Largo archivo central y fondo documental y las GIT Gestion describir los Fondos
Plazo documental acumulado, con el | tablas de valoracion | Documental, documentos Documentales | Recurso Humano
Programa de Gestion fin de realizar las transferencias | documental en los Secretaria gue conforman | Acumulados - Profesionales,
Implementar las tablas Documental y eliminaciones documentales a | archivos en estado General GIT el Fondo Organizados Tecndlogo,
de retencion gue haya lugar, conforme a lo de archivo de Area Gestion Documental Técnicos del GIT
documental y las tablas dispuesto en los instrumentos archivo de gestion, Contractual Acumulado de | Inventarios Gestién

de valoracion
documental en los
archivos en estado de
fondo documental
acumulado.

archivisticos de clasificacion y
valoracion documental,
definidos por la entidad.

estado de archivo
central y fondo
documental
acumulado del
DANE.

acuerdo con las
TVD

Documentales

Documental.
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PLANES Y PROYECTOS PROGRAMAS

BEL FIAE ESPECIFICOS DEL PGD OBJETIVO ALCANCE RESPONSABLES | ACTIVIDADES ENTREGABLE RECURSOS

Aplicar la P
. R Economico;
disposicion final
A Actas de
de Eliminacién S
/o eliminacion de Recurso_ Humano
}éonservacién documentos; - Profesionales,
Proyecto de Inversion de acuerdo con ) Tecnologo,
Optimizacion de la la valoracién Inventarios TeCrl.lfl:OS del GIT
Gestion Documental del _ definida en las | Pocumentales | Gestion
DANE para su Organizar y digitalizar los El Proyecto tiene TRDy TVD Documental.
Conservacion y documentos en estado de alcance a la
Preservacion a Largo archivo de gestion, estado de Organlzauon de Digitalizacion
Plazo archivo central y fondo arch|vo§ enestado | GIT Gestion de documentos | Expedientes Recurso Humano
documental acumulado, con el | de archivo de Documental, objeto de Digitalizados | - Profesionales,
Implementar las tablas | Programa de Gestion fin de realizar las transferencias | archivo de gestion, Secretaria conservacion ) Tecnologo,
de retencion Documental y eliminaciones documentales a | estado de archivo General GIT de acuerdo con | Indice de Técnicos del GIT
documental y las tablas que haya lugar, conforme alo | central y fondo Area Gesti6n la valoracion Documentos Gestion
de valoracion dispuesto en los instrumentos documental Contractual definida en las | Digitalizados Documental.
documental en los archivisticos de clasificaciény | acumulado del TRDy TVD
archivos en estado de valoracion documental, DANE.
archivo de gestion, definidos por la entidad. Realizar
estado de archivo tr::sfeiencias Actas de Recurso Humano
central y fondo darias de | transferencia - Profesionales,
documental acumulado. secunaarias de | .. \ndaria: Tecnélogo
acuerdo a los ’ L !
. ) Técnicos del GIT
lineamientos . 2
del AGN. las Inventarios Gestion
TRD y las TVD Documentales | Documental.
El Plan de Tablas de
reconstruccion de Retencion
Documentar la
Realizar la reconstruccion de las Tablas de estructura de Documental Recurso Humano
Plan de reconstruccion 5 o las Tablas de Retencién Retencion las Tablas de Peno.do 19992 | protesionales,
de las Tablas de Planeacion archivistica ) Documental del i ot 2014, .

. . Documental del Periodo 1992 a : GIT Gestion Retencion Tecndlogo,
Retencion Documental | Sistema Integrado de 2014, acorde con los criterios Periodo 1999 a Documental Documental de Técnicos del GIT
del Periodo 1992 a Conservacion de valoracion establecidos por 2014, tiene alca'n,ce acuerdo con las Cuagir_o d‘.e, Gestion
2014. . a la reconstruccion y - Clasificacion

la entidad. L memorias Documental.
aprobacion por parte existentes Documental
de la entidad, de Periodo 1999 a
conformidad con el 2014.
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PLANES Y PROYECTOS
DEL PINAR

PROGRAMAS
ESPECIFICOS DEL PGD

OBJETIVO

ALCANCE

acto de
convalidaciéon
emitido por el
Archivo General de
la Nacion y los
criterios de
valoracion definidos
por la entidad.

RESPONSABLES

ACTIVIDADES

Aprobar la
reconstruccién
de las Tablas
de Retencién
Documental del
Periodo 1999 a
2014

ENTREGABLE

Acta de Comité
de Gestiony
Desempefio
firmada

RECURSOS

Recurso Humano
- Profesionales,
Tecndlogo,
Técnicos del GIT
Gestion
Documental.
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Tabla 7: Formulacién de Planes, Projéctogg/;

NOMBRE PLAN/PROYECTO

ALCANCE

RESPONSABLE DEL PLAN

ACTIVIDADES

Programa de Gestién Documental.

(Planeacion)

Asignar De vr_m‘é;§onal con formacion
y experiencia archivistica como apoyo
en la administracién, distribucién y los
lineamientos de la gestién documental
de acuerdo con

la normatividad vigente.

Establecer el personal idéneo
que cuente con los
conocimientos y experiencia
necesaria en las actividades
propias del proceso Gestion
Documental dentro del area

Direccion, Secretaria General,
Grupo Interno de Trabajo de
Gestién Documental
Oficina de Sistemas

Definir los perfiles de
profesionales, tecnélogo
y técnicos

Programa de Gestién Documental.

(Organizacion - valoracién a largo
plazo)

Aplicar criterios de disposicion final a
los documentos, de acuerdo a las
Tablas de Valoracion Documental

Involucra el Programa de Gestién
Documental en cuanto al proceso
de Organizacién, transferencias,
disposicion de documentos y
preservacion a largo plazo.

Direccion, Grupo Interno de
Trabajo Gestién Documental,
Planeacion, Secretaria
general.

Oficina de Sistemas

Requisitos previos, anexc
técnico y estudios Previo

Levantamiento de
informacién y elaboracié
propuesta TVD

Aprobacion y
convalidacién de TVD

Programa de Gestién Documental.

(Organizacion - Disposicién Final)

Implementar las Tablas de Valoracién
Documental a los Fondos acumulados
del DANE Central y sedes de acuerdo a
los criterios y disposicion final

Reconstruir archivos de caracter
misional con valores histéricos
para el DANE y aplicar las
transferencias secundarias

Direccion, Grupo Interno de
Trabajo Gestion Documental,
Planeacion, secretaria
general, direcciony
direcciones territoriales.
Oficina de sistemas

Identificar, clasificar,
organizar y ordenar los
documentos que
confirman el Fondo
Acumulado

Realizar transferencias
secundarias de acuerdo :
los lineamientos del AGN

Aplicar la disposicion fin:
(Eliminacién y/o
Digitalizacién) de acuerd
a los criterios de la TVD

Levantamiento y
actualizacion de
Inventarios documentale

Programa de Gestién Documental.

(Organizacion - valoraciéon a largo
plazo)

Culminar el proceso de actualizacién y
convalidacién de las Tablas de
Retencion Documental del DANE y
realizar la aplicacion respectiva

Involucrar a las dependencias,
series, subseries y tipos
documentales de acuerdo a los
cambios de la estructura organiza
y mapa de procesos

Direccion, Grupo Interno de
Trabajo Gestién Documental,
Planeacion, secretaria
general, direcciones técnicas
y direcciones territoriales
Oficina de Sistemas

Elaboracién de propuest:
de TRDs Actualizadas

Capacitacion de
implementacion

9. MAPA DE RUTA

A continuacion, se presenta el mapa de ruta general de la implementacion de los planes y
proyectos del Plan Institucional de Archivos — PINAR, teniendo en cuenta el tiempo de ejecucion
para cada uno, aplicando tiempos de corto, mediano y largo plazo.
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PLANES Y PROYECTOS DEL PINAR

ACTIVIDADES

CORTO
PLAZO

MEDIANO PLAZO

2025

2026

2027

2028

Plan de actualizacién de la Politica de Gestién
documental.

Planear la Elaboracion de la
Politica de Gestion Documental

Aprobar la Politica de Gestion
Documental

Proyecto de Inversion Optimizacién de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacién y Preservacion a Largo Plazo

Elaboracion del Diagnostico Integral de Archivo
y de Gestién Documental.

Planear la elaboracion del
Diagndstico Integral de Archivo y
de la Gestion Documental

Levantamiento de informacién y
Elaboracién del Documento de
Diagnéstico Integral de Archivo y
de la Gestion Documental

Proyecto de Inversion Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacioén y Preservacion a Largo Plazo

Elaboracion y Actualizacién de Instrumentos
Archivisticos

Planear la elaboracion y/o
actualizacién de los Instrumentos
Archivisticos de la entidad.

Elaborar y/o actualizar los
instrumentos archivisticos de la
entidad

Proyecto de Inversion Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacioén y Preservacion a Largo Plazo

Disefio, adecuacion y dotacion de la
infraestructura destinada a depositos de archivo
del DANE.

Realizar inspecciones anuales

Consolidar necesidades de
adecuacion de depoésitos de
archivo

Adquirir el servicio de adecuacion

Ejecutar las adecuaciones

Proyecto de implementacion y Actualizacion del
Sistema Integrado de Conservacion - SIC -

Elaborar el disefio para la
Actualizacién de un software para
la preservacion de documentos.

Implementacioén de la solucion de
preservacion de documentos.

Plan Anual de Capacitacion en Gestion
Documental

Identificar las necesidades de
capacitacion de los funcionarios,
servidores y contratistas del
DANE.

Formular el Cronograma anual de
Capacitaciones
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PLANES Y PROYECTOS DEL PINAR

MEDIANO PLAZO

ACTIVIDADES

Realizar las capacitaciones de
acuerdo al cronograma de
capacitaciones

Plan de reclutamiento y seleccion de personal

Definir los perfiles y funciones de
profesionales, tecnélogos y
técnicos en areas relacionadas
con la gestion documental.

Asignar el personal conforme a las
necesidades identificadas en el
Integral de Archivo y Gestién
Documental

Proyecto de Inversién Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacioén y Preservacion a Largo Plazo

Implementar las tablas de retencién documental
y las tablas de valoraciéon documental en los
archivos en estado de archivo de gestion,
estado de archivo central y fondo documental
acumulado.

Planear las actividades de
organizacion de los documentos
gue se encuentran en Estado de
Archivo de Gestién, Central y
Fondos acumulados de la Entidad.

Proyecto de Inversién Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacion y Preservacion a Largo Plazo.

Implementar las tablas de retencién documental
en los archivos en estado de archivo de
gestion.

Clasificar, ordenar y describir los
documentos que se encuentran en
Estado de Archivo de Gestion de
acuerdo con las TRD

Planear las Transferencias
Primarias de la Entidad.

Realizar transferencias primarias
de acuerdo con el cronograma de
transferencias y las TRD.

Proyecto de Inversién Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacion y Preservacion a Largo Plazo

Implementar las tablas de retencion documental
y las tablas de valoraciéon documental en los
archivos en estado de archivo central.

Clasificar, ordenar y describir los
documentos que se encuentran en
Estado de Archivo Central de
acuerdo con las TRD
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PLANES Y PROYECTOS DEL PINAR

ACTIVIDADES

CORTO
PLAZO

MEDIANO PLAZO

2025

2026

2027

2028

Proyecto de Inversion Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacion y Preservacion a Largo Plazo

Implementar las tablas de retenciéon documental
y las tablas de valoracién documental en los
archivos en estado de fondo documental
acumulado.

Clasificar, ordenar y describir los
documentos que conforman el
Fondo Documental Acumulado de
acuerdo con las TVD

Proyecto de Inversion Optimizacion de la
Gestion Documental del DANE para su
Conservacioén y Preservacion a Largo Plazo

Implementar las tablas de retencién documental
y las tablas de valoracion documental en los
archivos en estado de archivo de gestion,
estado de archivo central y fondo documental
acumulado.

Aplicar la disposicion final de
Eliminacion y/o Conservacion de
acuerdo con la valoracion definida
enlas TRDy TVvD

Digitalizacién de documentos
objeto de conservacion de
acuerdo con la valoracion definida
enlas TRDy TvD

Realizar transferencias
secundarias de acuerdo a los
lineamientos del AGN, las TRD y
las TVD

Plan de reconstruccion de las Tablas de
Retencion Documental del Periodo 1992 a
2014.

Documentar la estructura de las
Tablas de Retencion Documental
de acuerdo con las memorias
existentes

Aprobar la reconstruccion de las
Tablas de Retencion Documental
del Periodo 1999 a 2014

DANE, Departamento Administrativo Nacional de Estadistica

33



PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR 2025- 2028

10. SEGUIMIENTO Y CONTROL

Para constancia de ejecucion de los planes y proyectos planeados en la formulacion del PINAR,
se realiza un cuadro de seguimiento y control que sera medible para cada una de las actividades
y como soporte de las mejoras identificadas, se realizara seguimiento de forma trimestral, en los
meses de marzo, junio, septiembre y diciembre de cada vigencia, comprendida entre el afio
2025 a 2028. Anexo No. 8- Matriz de Seguimiento y Control PINAR.

11. PRESUPUESTO

Para dar cumplimiento a las actividades planeadas en el Plan Institucional de Archivos — PINAR
formulado para el periodo 2025 a 2028, la entidad ha dispuesto de los recursos necesarios para
lograr el cumplimiento de las actividades establecidas para cada una de las vigencias, como
sigue:

VIGENCIA 2025 2026 2027 2028

PRESUPUESTO PINAR

2025 - 2028 $800.000.000,00 | $6.185.339.632,00 | $5.876.227.379,88 | $3.179.774.821,84

FICHA TECNICA DEL DOCUMENTO
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GLOSARIO DE TERMINOS

ARCHIVO: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso
de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a
la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia. También
se puede entender como la institucion que esta al servicio de la gestibn administrativa, la
informacion, la investigacion y la cultura.

ARCHIVO CENTRAL: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
archivos de gestion y retne los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su
tramite y cuando su consulta es constante.

ARCHIVO GESTION: Archivo de la oficina productora que retine su documentaciéon en tramite,
sometida a continua utilizacion y consulta administrativa.

ARCHIVO HISTORICO: Archivo conformado por los documentos que por decision del
correspondiente Comité Interno de Archivo o quién ejerza las mismas funciones, deben
conservarse permanentemente, dado su valor como fuente para la investigacion, la ciencia y la
cultura. Este tipo de archivo también puede conservar documentos histéricos recibidos por
donacion, depadsito voluntario, adquisicion o expropiacion.

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a la
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documentacion producida por una institucion y en el que se registran las secciones y subsecciones
y las series y subseries documentales.

DOCUMENTO ELECTRONICO DE ARCHIVO: Conjunto de documentos electronicos producidos
y tratados conforme a los principios y procesos archivisticos.

FONDO ACUMULADO: Conjunto de documentos dispuestos sin ningun criterio de organizacion
archivistica, ni las minimas condiciones de conservacion y sin la posibilidad de ser fuente de
informacion y consulta

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: Herramientas con propoésitos especificos que tienen por
objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacion de la gestion documental y la funcion
archivistica.

INVENTARIO DOCUMENTAL: Instrumento de recuperacién de informacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo documental.

ORGANIZACION DOCUMENTAL: Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la ordenacion
y la descripcién de los documentos de una institucion.

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS: Instrumento archivistico que permite agrupar la
planeacién, seguimiento e implementacion de aspectos relevantes de los procesos de gestion
documental y administracion de archivos en cumplimiento de las normas y directrices
determinadas por el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL: Conjunto de actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacion, manejo y organizacién de la documentacién producida y recibida por
las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y
conservacion.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION: Conjunto de estrategias y procesos de
conservacion que aseguran el mantenimiento adecuado de los documentos, garantizando su
integridad fisica y funcional en cualquier etapa del ciclo vital.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de
los documentos.

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL: Listado de asuntos o series documentales a los
cuales se asigna un tiempo de permanencia en el archivo central, asi como una disposicion final.

TRANSFERENCIA DOCUMENTAL: Proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se
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entrega a los archivos centrales (transferencia primaria) o a los archivos historicos (transferencia
secundaria), los documentos que de conformidad con las Tablas de Retencion Documental y
Valoracion, han cumplido su tiempo de retencién en la etapa de archivo de gestion o de archivo
central respectivamente; implica un cambio en el responsable de la tenencia y administracion de
los documentos de archivo que supone obligaciones del receptor de la transferencia, quien asume
la responsabilidad integral sobre los documentos transferidos.
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