, CODIGO: GDO-010-PD-01-r1
_— TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VeRSION: 02
DA FECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 5
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO AREA GESTION ADMINISTRATIVA
Codigo Oficina: 3.3
—ﬂ;
CODIGO SOPORTE RENCHMEON DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARNOS PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE A/G A/C T M/D S
CAJA MENOR 1 G Una vez cumplidos los tiempos de i6n y los valores y fiscales, esta serie]
Solicitud X no desarrolla valores secundarios por lo cual se procede a su eliminacién, debido a que esta
. ¥ Recibo y autori zacién (copia) X i 6n se en los Estados Financieros y libros oficiales de la administracién.
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
previo aval del Comité de il i ivo, dejando como constancia Acta
de eliminacién.
INFORMES
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, la Oficina hara su eliminacién of
INFORMES DE GEST|0N 2 borrado ya que esta serie documental no desarrolla valores secundarios y pierde su valor
33 2 1 I| nforme X ya que la informacién es consolidada en la oficina de Planeacién..
El borrado o eliminacién de la informacién se realizara desde la oficina de Gestién responsable,
Funl vez se cumpla el tiempo de retencién dejando como constancia Acta de eliminacién.
PLANES Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los documentos electronicos
y/o digitales deberan ser dos al Sistema de i i del DANE - DATA
PLAN DE COMPRAS Y/o ADQU ISICIONES 2 3 X ICENTER, que permita su conservacién y consulta, previniendo la perdida de ligitimidad, esto de
Plan X alas if y/o i i de la Oficina de Sistemas conforme a las politicas
3.3 3 1 " lde seguridad y preservacién de la informacién, los documentos fisicos deberan transferirse al
i2 Comunicaciones Oficiales X archivo central y cumplidos los tiempos de retencion, los documentos fisicos deberan continuar
len el archivo central y se garantizaré la conservacion total de ambos soportes, ya que esta serie da}
io de las acciones émicas que se realizan anualmente en la Entidad, la cual va ligada
al presupuestd de la Nacién.
PROGRAMA DE SEGUROS
PROGRAMA DE SEGUROS DE ACCIDENTES PERSONALES 2 18
Péliza X Una vez cumplidos los tiempos de retencién , esta serie no desarrolla valores secundarios, por lo
Novedades de Seguros X cual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
33 - 1 |Reclamaciones de seguros X Py Wipknclis del ngio.
Tramite de pago de seguros X La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X o il el Cpt dde desarrollo ydministrxtivy; dejendo come constaac Ac
de eliminacién.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposigién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Selegdién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla JAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E: Eliminagié
Sub: Subserie 11IPU UULUMEN | AL: Minuscuia Hja A l //f

Firma: Secretario (a) General del DANE g Firma: Responsable de Gestién Documental

Resolucioén de aprobacion: 2M® del 2015

Fign1a: Res| e A Akqﬂém}o/ \




[copico: Gpo-010-PD-01-r1
Z
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
JFECHA: 12/05/2015
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 2 de 5
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO AREA GESTION ADMINISTRATIVA
Codigo Oficina: 3.3
CODIGO SOPORTE L DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES AﬂQi PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G A/c cr mM/D S E
PROGRAMA DE SEGUROS DE AUTOMOVILES 2 18 X
Péliza X
Novedades de seguros X Una vez cumplidos los tiempos de i6n , esta serie no valores secundarios, por lo
L cual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de seguros X tiariipos yvigandias del segure.
33 4 2 Tramite de pago de seguros X
% i o P La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X previo aval del Comité | de desarrollo ini dejando como constancia Acta
Formato reporte de siniestro X de eliminacién.
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
PROGRAMA DE SEGUROS DE INFIDELIDAD Y RIESGOS 5 18 X
FINANCIEROS
Péliza X
Novedades de Seguros X Una vez cumplidos los tiempos de i6n , esta serie no valores porlo
cual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de seguros X tiempos y vigencias del seguro.
33 4 3 .
Tramite de pago de seguros X La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X previo aval del Comité | de i ativo, dejando como constancia Acta
de eliminacién.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
PROGRAMA DE SEGUROS DE MANEJO GLOBAL PARA ENTIDADES 2 18 X
OFICIALES
P6liza X
Novedades de seguros X Una vez cumplidos los tiempos de 6n , esta serie no lla valores di porlo
o lcual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de seguros X i ¥ vi del seguro.
33 4 4
Tramite de pago de seguros X La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X previo aval del Comité Insti de . dejando como constancia Acta
de eliminacién.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposicion Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla JAC: Archivo Central SE: Soporte Electronico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién -  E: Eliminacién
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Mintiscula Fija %

N
Firma: Secretario (a) General del DANE E Firma: Responsable de Gestién Documental / Firma:

Resolucion de aprobacién: ZM8 del ZRY




DANE

Para tomar decsiones

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

lc6piGo: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

JFECHA: 12/05/2015

Codigo Oficina: 3.3

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO AREA GESTION ADMINISTRATIVA

Hoja: 3 de 5

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ASQs. PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE A/G A/C ca M/D S
PROGRAMA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL 2 18
EXTRACONTRACTUAL
Péliza X
Novedades de seguros X Una vez cumplidos los tiempos de retencién , esta serie no desarrolla valores secundarios, por lo
lcual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de Seguros X tiempos y vigencias del seguro.
33 4 5 ;
Tramite de pago de seguros X La eliminacion se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X previo aval del Comité Instituci de i dejando como constancia Acta
de eliminacién.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
[informe mensual novedades territoriales X
PROGRAMA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL 2 18
SERVIDORES PUBLICOS
Péliza X
Novedades de seguros X Una vez cumplidos los tiempos de én , esta serie no valores darios, por lo
lcual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de seguros X tiempos y vigencias del seguro.
33 4 6 .
Tramite de pago de seguros X La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
. . . Ty previo aval del Comité Instituci de dejando como constancia Acta
Comunicaciones enviadas y recibidas X e Sl
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
J\nforme mensual novedades territoriales X
PROGRAMA DE SEGUROS DE SOAT 2 18
Péliza X
Novedades de Seguros X Una vez cumplidos los tiempos de 6n , esta serie no valores ios, por lo
Reclamaciones de seguros X lcual se procede a su eliminacion, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
g tiempos y vigencias del seguro.
33 4 7 Tramite de pago de seguros X
La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X previo aval del Comité | de dejando como constancia Acta
Lo de eliminacién.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposicion Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico M/D: Microfilmacion, Digitalizacién -  E: Pliminacié
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija

==
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Firma: Secretario (a) General del DANE

Resolucién de aprobacion: 28 del 2008
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DANE

Para tomar deusiones

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO: GDO-010-PD-01-r1

VERSION: 02

FECHA: 12/05/2015

Codigo Oficina: 3.3

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO AREA GESTION ADMINISTRATIVA

Hoja: 4 de 5

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES afios PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G A/C cT M/D S
PROGRAMA DE SEGUROS DE TODO RIESGO DANOS MATERIALES 2 18
Péhza X Una vez cumplidos los tiempos de retencién , esta serie no desarrolla valores secundarios, por lo
Novedades de Sseguros X icual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
33 4 8 Reclamaciones de seguros X tiempas y vigencias del seguro.
L Tramite de pago de seguros X La eliminaci6n se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X :rwll.a lival :el Comité de desarrollo dejando como constancia Acta
e eliminacion.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
PROGRAMA DE SEGUROS DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS 2 18
poliza = Una vez cumplidos los tiempos de ion , esta serie no valores por lo
Novedades de seguros X cual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
a3 a 9 Reclamaciones de seguros X itiempos y vigencias del seguro.
g Tramite de pago de seguros X La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X :f":;’ ’IV':;' Conftkinguticional de dailiidp comoiconsiadie Acts
e eliminacion.
Formato reporte de siniestro X
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
PROGRAMA DE SEGUROS DE TRANSPORTE DE VALORES 2 18
Péliza X
Novedades de Seguros X Una vez cumplidos los tiempos de retencion , esta serie no desarrolla valores secundarios, por lo
" icual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de seguros X v dilscsuro
33 4 10 Tramite de pago de seguros X
= 2 ” - La eliminacién se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones enviadas y recibidas X orevio aval del Comité T : o560 coro cansianciaids
Formato reporte de siniestro X de eliminacién.
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
Cédigo: Convenciones Retencién ANOS Soporte Disposiciép’Final
D: Dependencia SERIE: Mayuiscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccign
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla JAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - E: Elimirfaci
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija N

Mo

Firma: Secretario (a) General del DANE
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cODIGO: GDO-010-PD-01-r1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02

DANE |FECHA: 12/05/2015

Para tomar decisones

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 5 de 5
Oficina productora : GRUPO INTERNO DE TRABAJO AREA GESTION ADMINISTRATIVA
ICodigo Oficina: 3.3

CODIGO SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SuB SF SE A/G A/C cT M/D S
PROGRAMA DE SEGUROS DE VIDA GRUPO 2 18 X
Pdliza X
Novedades de seguros X Una vez cumplidos los tiempos de ién , esta serie no valores d por lo
o cual se procede a su eliminacién, debido a la pérdida de valor probatorio por vencimiento de
Reclamaciones de seguros X fiémpos y vigencias del segiiro:
33 4 11 [Tramite de pago de seguros X
+ - s e La eliminacin se realizara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de retencién,
Comunicaciones envuadas y rembldas X previo aval del Comité de 1l init dejando como constancia Acta
Formato reporte de siniestro X de eliminacién.
Cuadros de control X
Informe mensual novedades territoriales X
Tdlgo: Convenciones Retencion ANOS Soporte
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacion Total
S: Serie SUBSERIE: Maytiscula Fija NO negrilla IAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico M/D: Microfilmacién, Digitalizacién -
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Minuscula Fija
Firma: Secretario (a) General del DANE \ Firma: Responsable de Gestién Documental k ble |ficing, A ru|

Resolucién de aprobacion: 2H® del 20§




