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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

JcépiGo: Goo-010-PD-01-r1

VERSION: 02

|FecHA: 12/05/2015

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 1
Oficina productora: GRUPO INTERNO DE TRABAJO AREA GESTION HUMANA
Codigo Oficina: 3.2
CODIGO SOPORTE RH:;‘CION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES — PROCEDIMIENTO
D S sus SF SE A/G A/C cT m/D s
ACTAS
Una vez cumplido los tiempos de retencién, esta serie documental se
ACTAS DE COMISION DE PERSONAL 4 2 X debers conservar totalmente, debido a que estos documentos
3.2 1 1 parte del patrimonio documental y son soporte de la toma
Acta X de decisiones de la administracién con respecto a la comisién de
[personal a través de sus drganos asesores y/o consultores.
Lista de Asistencia -
INFORMES Una vez cumplidos los tiempos de retencién en las diferentes fases de
INFORMES DE GEST'ON 2 5 X X archivo, se realiza un proceso de digitalizacién para la conservacion
total de la informacién en ambos soportes, debido a que estos
3.2 9 1 Informe X soportes evidencian la gestion del drea y sirve como fuente de consulta
% de los organismos de inspeccién y/o control.
La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central
una vez se cumplan los tiempos de retencién.
REQUERIMIENTOS
REQUERIMIENTOS ENTES DE CONTROL 2 4 X Una vez cumplido los tiempos de retencién, esta serie documental se
2 o ldebera conservar totalmente, debido a que estos documentos
3. 3 1 Solicitud parte del patrimoni y evidencia los distintos
JRespuesta delos i ién y/o control.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestion SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Seleccién
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico  {M/D: Microfilmacién, Digitalizacién - /E'\Elimlnacién
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minuscula Fija
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Firma: Secretario (a) General del DANE
Resolucién de aprobacién: 2N S del AT

Firma: Responsable de Gestién Documental




