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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
DANE
Para tomar decsones FECHA: 12/05/2015
IEntldad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA Hoja: 1 de 2
Oficina productora: OFICINA DE CONTROL INTERNO
Codigo Oficina: 1.4
CODIGO SOPORTE RETE:CI - DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Aoy PROCEDIMIENTO
D S SuBs SF SE AG A/C ca m/D S E
ACTAS
Una vez los tiempos de en las fases de archivo, se realiza
IACTAS DE COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE lun proceso de digitalizacion y migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del
CONTROL Y GESTI ON - 5 7 X X IDANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y consulta, previniendo la perdida
Ide ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de
14 1 1 rme a las politicas de y preservacion de la informacién, para la
» Act X fconservacién total de la informacién debido a que evidencia la toma de decisiones de la
as ladministracion a través de sus 6rganos asesores y/o consultores.
La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se
ILista de asistencia X lcumplan los tiempos de retencion.
INFORMES Una vez los tiempos de en las fases de archivo, se realiza
un proceso de digitalizacién y migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del
[DANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y consulta, previniendo la perdida
de ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de
1.4 2 1 3 7 X X a las politicas de y preservacién de la informacién, para la
INFORMES A CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA [ dale o s B R e R arsones et
ladministracién a través de sus érganos asesores y/o consultores.
Informe X
La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se
fcumplan los tiempos de retencién.
|'NFORME A ENTES EXTERNOS
jUna vez los tiempos de enlas fases de archivo, se realiza
X un proceso de digitalizacién y migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del
[DANE - DATA CENTER, que permita su conservacién y consulta, previniendo la perdida
lde ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de
1.4 2 2 3 7 X ISistemnas conforme a las politicas de seguridad y preservacién de la informacidn, para la
- Informe X total de la debido a que evidencia la toma de decisiones de la
F fadministracién a través de sus érganos asesores y/o consultores.
La digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se
jcumplan los tiempos de retencién.
jUna vez los tiempos de enlas fases de archivo, se realiza|
INFORME DE SEGUIMIENTO 3 7 X un proceso de digitalizacion y migrados al Sistema de Almacenamiento Especializado del
X JIDANE - DATA CENTER, que permita su conservacion y consulta, previniendo la perdida
Inf de ligitimidad, esto de acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de
1.4 ) 3 ntorme X a as politicas de seguridad y pr dela parala
' total de la debido a que evidencia la toma de decisiones de la
Jadministracién a través de sus rganos asesores y/o consultores.
Matriz de Ri esgo X jLa digitalizacién de los documentos fisicos se hara en el archivo central una vez se
| fcumplan los tiempos de retencién.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Final
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla IAG: Archivo Gestién ISF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - : Beleccién
s: Serie ISUBSERIE: Maytiscula Fija NO negrilla JAC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  IM/D: Microfilmacién, Digitalizpcion { E: 5
Sub: Subserie [TiPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija A
Firma: Secretario (a) General del DANE Firma: R , Argq 6 Gruj

Resolucién de aprobacién: 238 del 20(S
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CODIGO SOPORTE Rn::a o DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES e PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AlG a/c cr M/D S E
PROGRAMAS
JPROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS INTERNAS 3 7 X X
Certificacién de Independencia del Auditor X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién, los
, m . . documentos electronicos y/o digitales deberédn ser migrados al Sistema de|
Oficio de comunicacién de auditoria X Al i {alizado del DANE - DATA CENTER, que permita su
Plan de Auditoria interna X conservacién y Ita, previniendo la perdida de ligitimidad, esto de
e acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de Sistemas
14 3 1 C_mnosrama deila AUdItO.na X Iconforme a las politicas de seguridad y preservacién de la informacién, los
Lista de Chequeo de Auditoria X ! fisicos deb digitall y de esta manera garantizar la
. lconservaci6n total de ambos soportes, ya que esta serie documental
Actas de Reunién X la gestién y planes de la Entidad.
X . Lad lizacién de los d fisicos se hara en el archivo central
Evaluacién de Auditores X una vez se cumplan los tiempos de retencién.
Papeles de trabajo X
Informe Preliminar de Auditoria X
Informe Final de Auditoria X
PLANES Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién los
electronicos y/o digitales deberdn ser migrados al Sistema de
Al lizado del DANE - DATA CENTER, que permita su
conservacién y Ita, previniendo la perdida de d, esto de
PLANES DE MEJORAMIENTOS INTERNOS Y EXTERNOS 3 5 acuerdo a las especificaciones y/o lineamientos de la Oficina de Sistemas
1.4 4 1 X lconforme a las politicas de seguridad y preservacién de la informacién, los
% Plan de Mejoramiento d fisicos deb ferirse al archivo central y cumplidos los
tiempos de ién los d fisicos deb continuar en el
X hivo central y de esta manera garantizar la conservacién total de
lambos soportes, ya que esta serie ituye parte del p
Evidencias X X d | de la ad 6n y evid la gestién adel daenel
F interno de la entidad.
Cédigo: Convenciones Retencién Afios Soporte Disposicién Fjnal
D: Dependecia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla AG: Archivo Gestién SF: Soporte Fisico CT: Conservacién Total - S:Selefgon
S: Serie SUBSERIE: Mayscula Fija NO negrilla AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico  M/D: Microfil Digitalizacién - E: Elifhiacié
Sub: Subserie PO DOCUMENTAL: Mindscula Fija A ]
Firma: Secretario (a) General del DANE Firmg: ble 0, Gry,
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