DANE

INFORMACION PARA TODOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GID-030-PDT-001-f-001

VERSION: 08

FECHA DE ELABORACION: 23/12/2019

Entidad Productora:
Oficina productora:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GEOINFORMACION

Hoja: 1 de 2.

Caodigo Oficina: 2.4.5.
CODIGO SOPORTE O FORMATO RETE_NC|ON DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG AIC CT M S E
245 2 ACTAS
u5 | 2 29 |ACTAS DE REUNION 2 3 cr . o )
Actas de Reunidn X WORD/PDF Son documentos F]l;le reflejan los Ferﬁas tratados déqtro en las mes?ls tecn}cas} ldel arlea, dentr? de este
se establecen actividades de seguimiento con relacién a la produccién y difusion de informacion
Listas de Asistencia X EXCEL estadistica. Se conservan por dos (2) afios en el Archivo de Gestion, pasado este tiempo, se transfiere
al Archivo Central para conservarse por tres (3) afios, posteriormente se conserva totalmente, debido a
que esta serie soporta las actividades administrativas y técnicas con relacion al desarrollo y gestion de
informacidn geoespacial. El soporte electrénico debera ser migrado al DATA CENTER de acuerdo con lo
dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencién se
contabilizara a partir de la Ultima acta de reunién para cada vigencia.
245 9 BASES DE DATOS
245 9 1 BASES DE DATOS GEOGRAFICA DE OPERACIONES ESTADISTICAS 1 1 cT
Conjunto de datos interrelacionados entre si, que se utilizan para la obtencién de informacién de
Base de Datos Geogréfica de Operaciones Estadisticas GDB/DMP acuerdo con el contexto de los mismos y que son almacenados sistematicamente para su posterior
uso, como conjunto de datos geograficos organizados. Esta subserie se conserva un (1) afio en el
245 9 2 BASES DE DATOS MAESTRO DE DIRECCIONES 1 1 cr Archivo de Gestion y se transfiere al Archivo central para un tiempo de conservacion de un (1) afio,
. . posteriormente se conserva totalmente ya que este soporta el desarrollo de las investigaciones y
Base de Datos Maestro de Direcciones GDB/DMP ‘e ) . . . . .
proyectos estadisticos. La informacion de Bases de Datos debera ser migrada por el drea de Sistemas
245 9 3 IBASES DE DATOS MARCO GEOESTADISTICA NACIONAL 1 1 cT como custodios, de acuerdo con las politicas definidas para su trazabilidad, disposicién y consultas.
Esta informacion debera ser migrada mensualmente al DATA CENTER de acuerdo con las politicas
Base de Datos Marco Geoestadistico Nacional GDB/DMP definidas por la oficina de sistemas y el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo
de retencion sera contabilizado una vez se realice |a dltima modificacién a la Base de Datos para cada
245 9 4 BASES DE DATOS REGISTROS GEOREFERENCIADOS 1 1 CcT vigencia.
Base de Datos Registros Geocodificados GDB/DMP
245 10 BOLETINES
245 10 1 BOLETINES DE GEOINFORMACION 1 1 E
Documento que dispone de informacién generada por la direccion de geoestadistica a través del
Boletin PDF geoportal con relacién a las herramientas de apoyo operativo y disponibilidad de informacién. Se
Anexos PDF conserva por un (1) afio en el Archivo de Gestidn, pasado este tiempo, se transfiere al Archivo Central
para conservarse por un (1) afio, posteriormente se realiza su borrado por agotamiento de valores
administrativos, ya que estos boletines son modificados y actualizados constantemente.
La eliminacién se adelantard mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion
establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental. El tiempo de retencién es
contabilizado una vez finalizado el tramite administrativo para cada vigencia.
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245 43 INFORMES
245 43 5 INFORMES DE GESTION 2 3 E
Informe que consolida las actividades ejecutadas durante la planeacion, realizadas conforme a las
Informe WORD/PDF funciones asignadas al drea, se elaboran de acuerdo con los requerimientos dados desde el drea de su
Anexos PDF jerarquia. Se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transfiere al Archivo central por un
tiempo de conservacion de tres (3) afios, y posteriormente se elimina y aplica borrado para documento
electrénico, esta actividad se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion
establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental. El tiempo de retencion es
contabilizado a partir del dltimo informe de gestion de cada vigencia.
245 72 REQUERIMIENTOS
245 72 6 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 2 3 E . - . . . -
Los requerimientos corresponden a las peticiones realizadas por las diferentes entidades publicas,
Respuesta PDE privadas y ciudadanos interesados, con relacion a la gestion y desarrollo de las operaciones estadisticas
de cuentas anuales y sintesis general. Esta serie se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
Anexos PDF al finalizar este tiempo se transfieren al Archivo Central para conservar durante tres (3) afios,
posteriormente se procede a su eliminacion y borrado, ya que esta informacion carece de valores
secundarios y se conserva copia en soporte fisico en el consecutivo de comunicaciones oficiales y en
soporte electrdnico en el sistema de gestion documental. La eliminacion se adelantara mediante
diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo Interno de Trabajo de
Gestion Documental. El tiempo de retencidn es contabilizado una vez finalizado el tramite
administrativo para cada vigencia.
Caédigo: Convenciones Soporte Retencién Afios Disposicién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacién Total - S:Seleccion
S: Serie SUBSERIE: MayUscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electrénico: Especificar AC: Archivo Central
Sub: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija formato. Ej.: PDF, XML, XLS. M: Reproduccion por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R.Otros= O E:Eliminacion
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