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CcODIGO

D S

SUB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE / FORMATO

RETENCION
Afios

DISPOSICION FINAL

SF SE

AIG A/C

CT | M/D S E

PROCEDIMIENTO

201 2

ACTAS

201 2

29

ACTAS DE REUNION
Actas de Reunién

Lista de Asistencia

WORD/PDF
X EXCEL

CcT

Documentos que reflejan los temas tratados dentro del area coordinacidn de logistica y produccion de
informacidn, dentro de este se realiza seguimiento a actividades con relacion a la planeacidn, seguimiento y
recoleccién de informacion estadistica. Esta serie documental se conserva por dos (2) afios en el Archivo de
Gestion y posteriormente se transfiere al Archivo Central por tres (3) afios, posteriormente se conserva
totalmente, debido a que se evidencia el seguimiento a las actividades propuestas dentro del area. La
informacidn en soporte electrénico debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las
politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencion se contabilizara a partir de la
ultima acta de reunion para cada vigencia.

201 43

INFORMES

201 43

INFORMES DE SEGUIMIENTO OPERATIVO
Informe Consolidado de Seguimiento Operativo

Anexos

PDF
PDF

Documento que soporta las actividades de gestion y ejecucion en el ambito logistico a nivel nacional de las
operaciones estadisticas. Esta serie documental se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion, el tiempo
de retencion es contabilizado una vez finalizado el trdmite administrativo para cada vigencia y posteriormente se
transfiere al Archivo Central por tres (3) afios, luego de este tiempo, se elimina ya que esta documentacion
pierde su valor administrativo y técnico por carecer de valores secundarios y no constituye informacion de
caracter misional.

La eliminacion se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo Interno
de Trabajo de Gestiéon Documental.

La informacidn en soporte electrénico deberd ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo dispuesto en las
politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencion es contabilizado una vez
finalizado el tramite administrativo para cada vigencia.

201 68

PROYECTOS

201 68

PROYECTOS DE LOGISTICA Y PRODUCCION DE INFORMACION
Documento Propuesta de Proyecto
Presentaciones

WORD
PPT

cT

Documento que refleja propuestas de mejora con relacion a actividades logisticas y produccion de informacion
estadistica, estos proyectos son presentados y avalados por las diferentes direcciones técnicas. Esta serie
documental se conserva por dos (2) afios en el Archivo de Gestion y posteriormente se transfiere al Archivo
Central por ocho (8) afios, posteriormente se conserva totalmente, ya que soporta el seguimiento operativo y
logistico de las operaciones estadisticas. La informacion debera ser migrada al DATA CENTER de acuerdo con lo
dispuesto en las politicas definidas por la oficina de sistemas de la entidad. El tiempo de retencion es
contabilizado una vez finalizado el tramite administrativo para cada vigencia.
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CcODIGO SOPORTE / FORMATO RETE,NC|ON DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES Afos PROCEDIMIENTO
D S SUB SF SE AIG A/C CT | M/D S E
201 72 REQUERIMIENTOS
201 72 6 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 2 3 E Los requerimientos externos son peticiones realizadas por entidades publicas, privadas y entidades de interés
Solicitud PDF particular, donde se relacionan peticiones de caracter administrativo. Se conserva (2) afios en el Archivo de
Respuesta WORD/ PDF Gestion se transfiere al Archivo Central para un tiempo de retencién de tres (3) afios, posteriormente se
Soportes WORD/ PDE procederd a eliminar, ya que esta informacion carece de valores secundarios y se conserva copia en soporte
fisico en el consecutivo de comunicaciones oficiales y en soporte electrdnico en el sistema de gestion
documental.
La eliminacion se adelantara mediante diligenciamiento de inventario y previo aval de Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, siguiendo los procedimientos internos de eliminacion establecidos por el Grupo Interno
de Trabajo de Gestiéon Documental. El tiempo de retencidn es contabilizado una vez finalizado el tramite
administrativo para cada vigencia.
Codigo: Convenciones Soporte Retencion Afios Disposicién Final
D: Dependencia SERIE: Mayuscula Fija Negrilla SF: Soporte Fisico AG: Archivo Gestion CT: Conservacién Total S: Seleccion
S: Serie SUBSERIE: MayUscula Fija NO negrilla SE: Soporte Electronico: Especificar AC: Archivo Central B o B o 3 o
Subs Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mindscula Fija formato. Ej.: PDF, XML, XLS. M: Reproduccién por medio. Microfilmacién=M. Digitalizacion=D. Reprografia=R. Otros= O E:Eliminacién
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